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Valmistelija Talous- ja hallintojohtaja Sari Nissilä 

 
Pyhäjärven kaupungin hallintopalveluiden hallintosihteerin viran 
täyttäminen on tulossa ajankohtaiseksi. 
 
Pyhäjärven kaupungin hallintosäännön (10.12.2024 § 89) 41 § mukaan 
virkojen ja työsuhteen täyttöluvan antaa kaupunginhallitus valtuuston 
myöntämien talousarvioresurssien puitteissa. 
 
Hallintosihteeri 
1. toimii kaupunginvaltuuston ja -hallituksen sihteerinä, 
2. vastaa osaltaan kaupungin keskustoimiston hallinto- ja toimistotehtävien 

toimivuudesta, 
3. vastaa kaupunginvaltuuston ja -hallituksen kokousten valmistelu- ja 

toimeenpanotehtävästä, 
4. vastaa sidonnaisuusrekisterin ylläpidosta. 

 
Koska työtehtävä vaatii perusteellista perehdyttämistä, on täyttölupa 
haettava hyvissä ajoin ennen hallintosihteerin siirtymistä virastaan. Vuoden 
2025 talousarvioon on varattu määräraha uuden henkilön perehdyttämistä 
varten. Tämä päätös ei vaadi määrärahamuutoksia.  
 
Uuden hallintosihteerin perehdyttäminen on tarkoitus aloittaa 1.10.2025 
alkaen. Hallintosihteerit työskentelevät perehdyttämisaikana yhtäaikaisesti. 
 
 
 

Esittelijä Kaupunginjohtaja Kiviniemi Henrik 
 

Päätösehdotus Kaupunginhallitus päättää myöntää hallintosihteerin viran täyttöluvan 
1.10.2025 alkaen toistaiseksi. 
 

Päätös   
 
 


