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Kaupungilla on 2 palkkasihteeriä, jotka huolehtivat viranhaltijoiden ja 
työntekijöiden palkanmaksusta sekä luottamushenkilöiden palkkioiden 
maksamisesta. Lisäksi he hoitavat muita palkanlaskentaan liittyviä 
tehtäviä, esim. asiakaspalvelua, neuvontaa, tulorekisteriä sekä Kelan 
korvausten hakemista. Täyttölupaa haettavan palkkasihteerin tehtäviin 
kuuluu myös taloushallinnon tehtäviä, esim. osto- ja myyntireskontran 
hoitaminen, maksukehoitukset ja perintä sekä muita taloushallinnon 
tehtäviä.  
 
Pyhäjärven kaupungin hallintopalveluiden palkkasihteeri, jonka työtehtäviin 
kuuluu sekä palkka- että taloushallinnon tehtäviä, siirtyi henkilöstö- ja 
taloussihteerin tehtävään vuoden 2026 alussa. 
 
Palkkasihteerin toimen täyttäminen ei ole mahdollista järjestää sisäisin 
järjestelyin nykyisillä henkilöstöresursseilla. 
 
Pyhäjärven kaupungin hallintosäännön (10.12.2024 § 89) 41 § mukaan 
virkojen ja työsuhteen täyttöluvan antaa kaupunginhallitus valtuuston 
myöntämien talousarvioresurssien puitteissa. 
 
Palkkasihteerin, jonka toimelle haetaan täyttölupaa, työtehtävät 
suunnitellaan muuttuvan toimintaympäristön mukaisesti. Tehtävä sisältää 
palkkasihteerin tehtävien lisäksi erilaisia taloushallinnon tehtäviä. Tehtävän 
monipuolisuudesta johtuen tehtävänimike muutetaan laskentasihteerin 
tehtäväksi.  
 
Vuoden 2026 talousarviossa ja vuosien 2027 ja 2028 taloussuunnitelmissa 
on laskentasihteerin tehtävään määräraha varattuna. 

 
 
 

Esittelijä Kaupunginjohtaja Kiviniemi Henrik 
 

Päätösehdotus  
Kaupunginhallitus päättää myöntää laskentasihteerin toimeen täyttöluvan 
1.8.2026 alkaen toistaiseksi. 
 

Päätös  
  

 
 


